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Smernica veduiceho Kancelarie verejného ochrancu prav
€.4/2020 z 21.4.2020
o zverejnovani informacii a o spristupnovani informacii fyzickym osobam
a pravnickym osobam

Na zabezpecenie slobodného pristupu k informaciam v podmienkach Kancelarie
verejného ochrancu prav (dalej len ,Kancelaria®) vydavam tuto smernicu.

Cl. 1
Uvodné ustanovenie
Tato smernica upravuje postup organizacnych utvarov Kancelarie pri
zverejnovani informacii a pri spristupfiovani informacii podla osobitného predpisu.'
CL.2
Vymedzenie zakladnych pojmov
Na ucely tejto smernice sa rozumie
a) Ziadostou Ziadost o spristupnenie informacie,

b) Ziadatelom fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziadala o spristupnenie
informdcie, prip. podala odvolanie,?

c) osobitne poverenym zamestnancom zamestnanec organiza¢no-pravneho odboru,®

d) generalne poverenym zamestnancom zamestnanec sekretariatu verejného
ochrancu prav,*

e) opakovanym pouzitim informacie na zaklade Ziadosti pouzitie informacie, ktoru ma
Kancelaria k dispozicii na podnikatelsky ucel alebo na nepodnikatelsky ucel odliSny
od pévodného ucelu, na ktory bola informacia vytvorenda vramci plnenia uloh
Kancelarie,®

f) ozndmenim vyrozumenie zaslané pisomne, faxom, e-mailom alebo elektronickou
schrankou v ramci ustredného portalu verejnej spravy so zabezpecCenim autorizacie
(dalej len ,elektronicka schranka®).

Cl.3
Druhy zverejiiovanych informacii a spristupfiovanych informacii

1 Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

2§19 zakona ¢. 211/2000 Z. z. a § 53 a § 54 zakona €. 71/1967 Zb.

3 Cl. 20 pism. ¢) a g) Smernice verejného ochrancu prav &. 2/2019, ktorou sa vyddva Organizaény
poriadok Kancelarie verejného ochrancu prav.

4 Cl. 22 pism. c) Smernice &. 2/2019.

5§ 21b az 21l zékona ¢&. 211/2000 Z. z.



Kanceldria, ako povinna osoba,® spristupfiuje
a) povinne zverejiované vdeobecné informacie,’

b) povinne zverejiiované zmluvy,® objednavky tovarov, sluzieb a prac® a faktury za
tovary, sluzby a prace,'

c) informacie na zaklade Ziadosti pravnickej osoby alebo fyzickej osoby,"

d) informacie pre opakované pouzitie.®

CL4
Povinne zverejiiované informacie

(1) Povinne zverejiiované vSeobecné informacie® zverejhiuje generalne
povereny zamestnanec na informacnej tabuli v priestoroch sidla Kancelarie. Na
webovom sidle Kancelarie www.vop.gov.sk ich zverejni zamestnanec oddelenia
prevadzky a sluzieb™ (dalej len ,IT administrator”) na zdklade podkladov od generdine
povereného zamestnanca.

(2) Povinne zverejiiované zmluvy® zverejiiuje  osobitne  povereny
Zamestnanec
v Centrédlnom registri zmliv vedenom Uradom vilady Slovenskej republiky, a to
bezodkladne po ich uzavreti. V pripade pochybnosti o povinnosti zverejnenia zmluvy
plati, Ze zmluva podlieha rezimu zverejnenia, pokial vecny gestor zmluvy nedolozi
dokumenty podpisané veducim Kancelarie preukazujuce opak. Osobitne povereny
zamestnanec zaroven vedie evidenciu tychto zmluv.

(3) Objednavky tovarov, sluzieb a prac® pripravuje na zverejnenie povereny
zamestnanec odboru ekonomiky' (dalej len ,samostatny ekoném®) a na webovom
sidle Kancelarie ich zverejni IT administrator, ' a to do desiatich pracovnych dni odo
dna ich vyhotovenia.

(4) Faktury za tovary, sluzby a prace'® pripravuje na zverejnenie samostatny

ekoném'™ a na webovom sidle Kancelarie ich zverejni IT administrator,'? a to do 30 dni
odo dna ich zaplatenia.

Cl.5
Prijimanie Ziadosti a lehoty vybavenia

(1) Kancelaria prijima Ziadosti

6 § 2 ods. 1zédkona ¢. 211/2000 Z. z.

78§ 5 0ds. 1a § 6 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

8 § 5a zakona ¢. 211/2000 Z. z.

© § 5b ods. 1 pism. a), ods. 2 az 4 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
10§ 5b ods. 1 pism. b), ods. 2 az 4 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
1§ 14 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.

12 Cl. 18 pism. j) Smernice ¢. 2/2019.

13 Cl. 21 Smernice &. 2/2019.
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pisomné, doru€ené prostrednictvom

1. poStového uradu na adresu Kancelaria verejného ochrancu prav, P. O. Box 1, 820
04 Bratislava 24 alebo do sidla Kancelarie,

2. faxuna¢&islo 02/32 36 37 03,

3. elektronickej poSty, na e-mailovu adresu: sekretariat@vop.gov.sk,

4. elektronickej schranky Cislo EO0O05579891,

5. osobného podania, v sidle Kancelarie na Grosslingovej ulici 35 v Bratislave, a to
v pracovnych dnoch od 08:00 h do 16:00 h, alebo dorucené

6. inym technicky vykonatelnym spdsobom,

b) ustne, v sidle Kancelarie na Grésslingovej ulici 35 v Bratislave, a to
v pracovnych dnoch od 08:00 h do 16:00 h,

c) telefonické, na teleféonnych Cislach: 02/32 36 37 01 alebo 02/32 36 37 02, ato
v pracovnych dnoch od 08:00 h do 16:00 h.

(2) Pisomnu ziadost eviduje administrativhe oddelenie.'* Zaevidovanu Ziadost
prideli veduci Kancelarie generalne poverenému zamestnancovi.

(38) Ustnu Ziadost zaznamena spravidla zamestnanec sekcie ochrany
zakladnych prav a slobod'™ sluzbukonajuci pri prijimani osdb. Telefonicku Ziadost
zaznamena spravidla zamestnanec administrativneho oddelenia.’* Ustnu alebo
telefonicku Ziadost zaznamenava prijimajuci zamestnanec na formular, ktorého vzor je
uvedeny v prilohe €. 1. S takouto Ziadostou sa dalej nakladd postupom podla ods. 2.

(4) Ziadost je potrebné vybavit bezodkladne, najneskér vdak do ésmich
pracovnych dni odo dna jej doruCenia Kancelarii, resp. odo dna jej doplnenia.
V pripade, ak sa informacia spristupriuje nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym)
pismom, ziadost je potrebné vybavit najneskér do 15 dni.'®

(5) Generalne povereny zamestnanec méze z dévodov uvedenych v zakone

predizit lehotu na vybavenie Ziadosti,” pricom o tom bezodkladne zasle Ziadatelovi
oznamenie. V oznameni uvedie konkrétne dévody, ktoré viedli k prediZzeniu lehoty.™®

Cl.6
Evidencia ziadosti

(1) Evidenciu v8etkych Ziadosti doru€enych Kancelarii vedie generalne
povereny zamestnanec.

(2) Evidencia Ziadosti obsahuje najma
a) poradové Cislo z evidencie,

b) datum dorucenia/podania ziadosti,

14 C1. 17 Smernice &. 2/2019.
15 C1. 11 Smernice ¢&. 2/2019.
6 § 17 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
7.8 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
8 § 17 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z.


mailto:sekretariat@vop.gov.sk

c) meno a priezvisko alebo nazov/obchodné meno Ziadatela,
d) vyzZiadanu informaciu,

e) spbsob poskytnutia informacie navrhovany Ziadatelom,

f) vysledok vybavenia ziadosti a prip. ¢islo rozhodnutia,'"

g) datum vybavenia Ziadosti,
h) informaciu o podani odvolania,?

i) vysledok vybavenia odvolania,?
j) datum vybavenia odvolania,?

k) Cislo spisu,?°

[) meno vybavujuceho.

(3) Kazda ziadost sa eviduje v samostatnom spise?' oznacenom cislom
spisu.2®

CL7
Doplnenie, odloZenie a postupenie ziadosti

(1) Vpripade, Ze Ziadost nema predpisané naleZitosti ustanovené
zdkonom,?? generalne povereny zamestnanec bezodkladne vyzve Ziadatela, aby
v urCenej lehote Ziadost doplnil, pricom Ziadatela pouci ako treba doplnenie urobit.
UrCend lehota nesmie byt kratSia ako sedem dni. Generalne povereny zamestnanec i
v pripade nedoplnenia Ziadosti informaciu spristupni, ak je to mozné s ohladom na jej
nedostatky.?®

(2) Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedopini a informaciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit, Kancelaria ziadost odlozi.?®

(3) Ak Kancelaria nedisponuje pozadovanou informéaciou a vie o tom, kde je
mozné pozadovanu informaciu ziskat, generdlne povereny zamestnanec postupi
Ziadost inej povinnej osobe. Ziadost postupi do piatich pracovnych dni od jej dorucenia
a ziadatelovi zaSle oznamenie o postupeni.?

(o] ¥ :]
Suéinnost

9 § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. a § 46 a § 47 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

20 CI. 9 ods. 8 az 10 Smernice veduceho Kancelarie verejného ochrancu prav €. 2/2016, ktorou sa vydava
registraturny poriadok a registraturny plan.

21 Cl. 9 Smernice ¢&. 2/2016.

22 § 14 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

23 § 14 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

24 § 15 zakona ¢. 211/2000 Z. z.



Generalne povereny zamestnanec si pri vybavovani Ziadosti bezodkladne
vyZiada podklady od organizaCnych utvarov Kancelarie, prip. od konkrétnych
zamestnancov. OrganizaCné utvary a osloveni zamestnanci su povinni generalne
poverenému zamestnancovi podklady bezodkladne poskytnut, najneskér vdak do
troch pracovnych dni odo dna vyZiadania.

Cl.9
Spristupnenie informacie

(1)  Informaciu spristupfiuje generadlne povereny zamestnanec spésobom,
ktory navrhol Ziadatel. Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom navrhnutym
Ziadatelom, dohodne generalne povereny zamestnanec so Ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informacie, a to s prihliadnutim na charakter informacie, na technické
moznosti Kancelarie a na naro¢nost ukonov.2% V takomto pripade generdine povereny
zamestnanec Ziadatelovi zmenu spOsobu spristupnenia informacie riadne odévodni.

(2) Ziadost mdze generédlne povereny zamestnanec vybavit aj odkazom
na zverejnenu informaciu, resp. oznamenim udajov, ktoré Ziadatelovi umoZznia
vyhladanie a ziskanie uz zverejnenej informacie. 2°

(3) Generalne povereny zamestnanec spristupni Ziadatelovi informaciu
oznamenim. V pripade spristupnenia informacie v plnom rozsahu zaroven urobi
rozhodnutie zapisom v spise.?” Vzor zapisu v spise?® je uvedeny v prilohe €. 2.

(4) V pripade spristupnenia informacie ustne, telefonicky, nahliadnutim do
spisu®' alebo vyhotovenim odpisov, vypisov a kopii, ktoré si Zziadatel osobne
prevezme, prijme generalne povereny zamestnanec také opatrenia, aby nespristupnil
Ziadatelovi tie informdacie, ktoré su zo spristupfiovania vylu¢ené?® a vyhotovi uUradny
zdznam,*® na ktorom uvedie rozsah a obsah spristupnenej informdcie, ktory zaloZzi do
spisu.?!

Cl. 10
Nespristupnenie informacie

(1)  V pripade, Ze Ziadatel poZaduje informaciu, ktora je zo spristupfiovania
vyli€ena,?® Kancelaria o tom vyda pisomné rozhodnutie.™

(2) Rozhodnutie' vyhotovi
a) generalne povereny zamestnanec v pripade, Ze Kancelaria informaciu nespristupni
1.z dbévodu ochrany osobnych udajov,

2. preto, Ze pozadovanou informaciou nedisponuije,

b) osobitne povereny zamestnanec v pripadoch, ktoré nie su uvedené v pism. a).

25 § 16 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
26 § 7 zakona ¢. 211/2000 Z. z.

27§ 18 ods. 1 zékona ¢. 211/2000 Z. z.
28 § 8 az 12 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
29 CI. 2 pism. i) Smernice ¢&. 2/2016



(3) Ak generdlne povereny zamestnanec zisti, Ze je potrebné vyhotovit
rozhodnutie™ podla ods. 2 pism. b), bezodkladne poskytne osobitne poverenému
zamestnancovi podklady na vypracovanie rozhodnutia.

(4) Rozhodnutie'® sa Ziadatelovi zasiela doporuc¢ene do vlastnych ruk
prostrednictvom postového uradu alebo prostrednictvom elektronickej schranky,
alebo ho generalne povereny zamestnanec odovzda Ziadatelovi osobne.

(5) Kancelaria postupuje rovnako aj v pripade, ak informaciu nespristupni
hoci i sCasti.

CL. 11
Opravné prostriedky

(1)  Proti rozhodnutiu™® méze podat ziadatel Kanceldrii odvolanie.?
Odvolanie? musi byt podané v€as®® a musi spifiat formalne a obsahové nalezitosti.*'

(2) Ak odvolanie? nema predpisané nalezitosti,*> generdlne povereny
zamestnanec pomo&ze Ziadatelovi nedostatky odstranit, pripadne ho vyzve, aby ich
v urCenej lehote odstranil a su€asne ho pouci, Ze inak konanie o opravnom prostriedku
zastavi.

(3) Vpripade, Ze Kanceldria odvolaniu?> vyhovie vplnej miere
(autoremedura),®? generalne povereny zamestnanec ziadost vybavi podla ¢l. 9.

(4) Ak Kanceldria odvolaniu?> nevyhovie vplnej miere, alebo ak ide
o oneskorené odvolanie,* rozhoduje o flom veduci Kancelarie, ako odvolaci organ. Na
preskimanie odvolania® ustanovi veduci Kancelarie osobitnd komisiu.®* Osobitna
komisia®® musi mat minimalne troch &lenov, z ktorych je jeden jej predsedom. Clenom
osobitnej komisie®*®* nemdze byt ten zamestnanec, ktory vyhotovil napadnuté
rozhodnutie.” Vzor ustanovenia osobitnej komisie®® sa nachddza v prilohe €. 3.

(5) Vpripade postupu podla ods. 4, zamestnanec, ktory vyhotovil
napadnuté rozhodnutie,”® bezodkladne, najneskér vSak do troch pracovnych dni,
vypracuje predkladaciu spravu, ktora obsahuje najma

a) informaciu o vysledkoch konania,

b) stanovisko k podanému odvolaniu,®> v ktorom uvedie najmd svoj nazor
na v€asnost a pripustnost odvolania,? ale aj ndzor na jeho obsah a dévodnost

a odovzda ju do spisu.?’ Generdlne povereny zamestnanec nasledne bezodkladne
predlozi spis®' predsedovi osobitnej komisie®*® a upovedomi o tom Ziadatela.®®

30 § 19 ods. 1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
31§ 19 zakona ¢. 71/1967 Zb.

%2 § 57 ods. 1 zakona ¢&. 71/1967 Zb.

33 § 60 zékona ¢. 71/1967 Zb.

34 § 58 ods. 3 zakona ¢. 71/1967 Zb.
35 § 57 ods. 2 zakona ¢. 71/1967 Zb.



(6) Osobitnd komisia®® preskima napadnuté rozhodnutie™ a o preskumani
spiSe zdapisnicu,®® ktord spolu s ndvrhom druhostupfového rozhodnutia™ predlozi
veducemu Kanceldrie. Veduci Kancelarie nie je ndzorom osobitnej komisie®® viazany.

(7) Druhostupfiové rozhodnutie® sa Zziadatelovi zasiela doporucene do
vlastnych ruk prostrednictvom posStového uradu alebo prostrednictvom elektronickej
schranky, alebo ho generalne povereny zamestnanec odovzda Ziadatelovi osobne.

(8) Druhostupniové rozhodnutie je kone¢né a zZiadatel sa nemdze voci

nemu odvolat.®’
(9) Rozhodnutie® mozno preskumat v sidnom konani.*®

Cl.12
Osobitné ustanovenie o opakovanom pouziti informacii

(1) Ziadost oopakované pouzite informaci® sa vybavi v sulade
s ustanoveniami osobitného predpisu’ a podla pokynov veduceho Kancelarie.

(2) Evidenciu ziadosti o opakované pouzitie informacii® vedie generdine
povereny zamestnanec.

(3) Veduci Kancelarie urCi na vybavenie Ziadosti o opakované pouzitie

informacii® zamestnanca s ohladom na povahu a vecnu oblast, ktorej sa Ziadost o
opakované pouzitie informacii® tyka.

Cl.13
Pravomoci a zastupovanie
(1)  Generalny riaditel sekcie riadenia a spravy?°
a) zastupuje Kancelariu na useku vybavovania Ziadosti podla €l. 9 a €l. 10,
b) rozhoduje o autoremedure®? podla ¢l. 11 ods. 1az 3.

(2) V pripade nepritomnosti generdineho riaditela sekcie riadenia a spravy®®
zabezpecuje ulohy podla ods. 1 veduci Kancelarie.

(3) Veduci Kancelarie rozhoduje
a) o ziadostiach o opakované pouzitie informacie® podla ¢l. 12,

b) o odvolani? podla ¢l. 11 ods. 4 az 7, ato vlehote do 15 dni odo dia jeho
dorucenia.®®

] (4) V pripade nepritomnosti generalne povereného zamestnanca, ktorej
dlZzka pravdepodobne nepresiahne tri pracovné dni, generalny riaditel sekcie riadenia

36 § 22 zakona €. 71/1967 Zb.

87§ 59 ods. 4 zakona €. 71/1967 Zb.

38 § 25 a nasl. zakona ¢. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok v zneni neskorSich predpisov.
89 § 19 ods. 3 zakona €. 211/2000 Z. z.

8



a spravy?® ur¢i zamestnanca, ktory zhromazdi podklady potrebné pre riadne vybavenie
Ziadosti.

(5) Generalne povereného zamestnanca, v pripade jeho nepritomnosti, na
useku vybavovania Ziadosti v plnej miere zastupuje

a) osobitne povereny zamestnanec,

b) zamestnanec utvaru kontroly a staznosti,*°
c) ur€eny zamestnanec osobného uradu,*

v uvedenom poradi.

(6) Osobitne povereného zamestnanca, v pripade jeho nepritomnosti, na
useku vybavovania ziadosti v plnej miere zastupuje

a) zamestnanec utvaru kontroly a staznosti,*?
b) urceny zamestnanec osobného uradu,*?

v uvedenom poradi.

(7) Veduceho Kancelarie, v pripade jeho nepritomnosti, na useku
vybavovania Ziadosti v plnej miere zastupuje

a) generalny riaditel sekcie riadenia a spravy,®
b) generalny riaditel sekcie ochrany zakladnych prav a slobdd,*?
v uvedenom poradi.
~ ClL1a
Uhrada nakladov
Uhrada materidlnych néakladov za spristupnenie informacii je upravena
sadzobnikom poplatkov za spristupnenie informacii.** Kone¢né naklady za

spristupnenie informéacii su sumarom vSetkych skutoCne vynaloZzenych nakladov.
Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii je uvedeny v prilohe €. 4.

Zaverecné ustanovenia

¢l.15
Prechodné ustanovenia

40 Cl. 24 Smernice ¢&. 2/2019.

41 Cl. 23 Smernice ¢&. 2/2019.

42 CI. 8 Smernice ¢&. 2/2019.

43 § 21 zdkona €. 211/2000 Z. z. a vyhlaska Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z.
o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii.

9



Ziadosti a odvolania,? ktoré neboli vybavené do dia ug¢innosti tejto smernice
sa vybavia podla jej ustanoveni.

Cl.16
Zrusovacie ustanovenie

ZruSujem:

Smernicu veduceho Kancelarie verejného ochrancu prav ¢. 12/2013 na zabezpecenie
uplatiovania zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov.

ClL17
Ucéinnost

Tato smernica nadobuda ucinnost 22. aprila 2020.

@ratislava 20.04.2020
Cislo spisu: 4302/2019/KVOP
Prilohy: 4/4

Spracovatel:
Mgr. Barbora Nosianova, v. r.

Spracovatel:
Mgr. Simona Sukelova, v. r.

Predkladatel:
JUDr. Renata Kopperova, v. r.

Schvalovatel:
PhDr. Marian Toérék, PhD., v. .
veduci Kancelarie verejného ochrancu prav

10



Priloha €. 1 k Smernici ¢. 4/2020

Kancelaria verejného ochrancu prav
Grosslingova 35,811 09 Bratislava

Ziadost
o spristupnenie informacie podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii)v zneni neskorsich predpisov

Datum a hodina podania Ziadosti:

Ziadost podana: osobne - telefonicky*

Meno a priezvisko / nazov ziadatela:

Adresa/sidlo ziadatela:

Pozadované informacie:

PoZzadovany sp6sob spristupnenia informacii:

Ziadatel (datum a podpis):

Ziadost spisal (meno, datum a podpis):

Ziadost prevzal (meno, datum a podpis):

* Nehodiace sa precCiarknite

11




Priloha &. 2 k Smernici €. 4/2020

ZAPIS

Kancelaria verejného ochrancu prav

Y o 14 o PR
Bratislava ...cccceeeeeevennnennns

Kanceldria verejného ochrancu prav, ako povinna osoba podla zdkona
¢. 211/2000 Z. z. oslobodnom pristupe kinformacidam aozmene a doplneni
niektorych zakonov v plathom zneni, vo veci Ziadosti o spristupnenie informacie

rozhodla

tak, Ze pozadované informacie v plnom rozsahu spristupnila, ato v zakonom
stanovenej lehote, v rozsahu a spdsobom podla § 16 uvedeného zakona.

Pozadované informacie boli poskytnuté Ziadatelovi dfia .......ccceecerrieercieeeneneen. .
Odévodnenie: Podla § 47 ods. 1 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v plathom zneni nie je odovodnenie rozhodnutia potrebné, pretoze

kancelaria Ziadosti o spristupnenie informacie v plnom rozsahu a v zdkonom
stanovenej lehote vyhovela.

12



Priloha &. 3 k Smernici ¢. 4/2020

T{ (meno, priezvisko)
i veduci Kancelarie verejného ochrancu prav

Bratislava (datum)
Sp. zn.:

Ustanovenie osobitnej komisie
Podla § 58 ods. 3 zdkona €. 71/1969 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorSich predpisov avsulade s¢l. 11 ods. 4 Smernice C.
4/2020 veduceho Kancelarie verejného ochrancu prav o zverejiiovani informacii a o
spristupfiovani informacii fyzickym osobam a pravnickym osobam

ustanovujem

osobitnu komisiu k vypracovaniu navrhu rozhodnutia o odvolani

PANA/PANI wevrrrrrrerrrrrsssnssssssssssssssssssssssssssssssnssnsnnnns (167 o 4 o PO — )s
VIOMEIO ZIOZENIT e e - predseda,
.................................................... - Clen,
.................................................... - Clen

Predkladaciu spravu a suvisiaci spisovy material osobitnej komisii predlozi
generalne povereny zamestnanec, resp. spracovatel suvisiaceho spisu.

Osobitna komisia mi predlozi zapisnicu a navrh rozhodnutia do ......cceeeeeeiiericeennnee. .

S ustanovenim za Clena osobitnej komisie boli oboznameni:

(Meno a priezviskO) e e

(Meno a priezvisk0) e

(Meno a priezvisk0) e

datum, podpis
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Priloha €. 4 k Smernici ¢. x/2020

Sadzobnik poplatkov Kancelarie verejného ochrancu prav
za spristupnovanie informacii

Poplatky za spristupnenie informacii v pésobnosti Kanceldrie verejného
ochrancu prav podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
aozmene adoplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov:

Naklady spojené s vyhotovenim kdopie a odoslanim informacie

0,01 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,
0,02 € za vyhotovenie jedného obojstranného listu formatu A4,
0,04 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3,
0,09 € za vyhotovenie jedného obojstranného listu formatu A3,
0,40 € za1ks CD,

4,50 € za 1 ks USB klug,

0,02 € obalka s doru€enkou (pre list formatu A6),

0,04 € obalka s doru€enkou (pre list formatu A5),

0,07 € obalka s doru€enkou (pre list formatu A4),

0,09 € obalka bublinkova (pre list formatu A5),

0,13 € obalka bublinkova (pre list formatu A4).

Naklady spojené s odoslanim informacie sa uCtuju podla aktualneho cennika
postovych sluzieb.

Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené
s vyhotovenim a zaslanim informacie spolu neprekrocia sumu 10,- €.

Ziadatelovi, ktory predloZi notarom overenu képiu preukazu ob&ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutu
osobu, sa informacie poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s
vyhotovenim kopie
a odoslanim informacie spolu prekrocia sumu 10,- €.

Sposob uhrady
e v hotovosti - vloZzenim finan¢nych prostriedkov do pokladne,
e poStovou poukazkou,
e bezhotovostne prevodom na ucet SK 90 8180 0000 0070 0006 0400,
e Vv pripade platby zo zahraniCia je v pripade potreby mozné uvadzat nazov

uctu: Kancelaria verejného ochrancu prav a SWIFT/BIC Code: SPSRSKBA.
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